FINAVIA

TIETOSUOJASELOSTE

paivdmaara:25.5.2018 (paivitetty 6.6.2018)

1. tasmentamallad kausikorttien myynnista kerattavia tietoja kohdassa 7
2.  muokkaamalla tietojen vastaanottajien esitysta asiakohtien 6 ja 9 kesken asiasisdlt6da muuttamatta

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artiklat 13 ja 14

1. Rekisterinpitdja

Finavia Oyj

Y-tunnus: 2302570-2

Kayntiosoite: Lentdjantie 3, 01530 Vantaa
Postiosoite: PL 50, 01531 Vantaa

Puhelin (vaihde): 020 708 000

2. Yhteyshenkil6(t) rekisteriin liit-
tyvissa asioissa

Teija Raisanen, Controller

Kuopion lentoasema
Lentokentdntie 275 70900 TOIVALA
Puh. 020 708 7214
teija.raisanen@finavia.fi

3. Tietosuojavastaava

Finavia Oyj:n tietosuojavastaavan yhteystiedot:
Sahkoposti: tietosuojavastaava@finavia.fi
Puhelin: 020 708 2828

4. Rekisterin nimi

Taloushallinnon jarjestelman rekisteri
Microsoft Dynamics NAV 2017

5. Henkil6tietojen kasittelytarkoi-
tus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena taloushallinnon jarjestel-
massa on huolehtia osto- ja myyntireskontrasta, laskutuksesta,
kayttoomaisuuskirjanpidosta ja paakirjanpidosta.

Kédsittelyn oikeusperusteet:

a) Sellaisen sopimuksen taytantédnpano, jossa rekisterdity on
osapuolena tai sopimuksen tekemistad edeltdvien toimenpi-
teiden toteuttaminen rekisterdidyn pyynnosta [Finavia
Oyj:n asiakkailleen myyman palvelun (tavaran tai jonkin oi-
keuden) toteuttaminen ja sen laskutus seka Finavian muilta
ostamat tavarat, palvelut ja oikeudet]

b) Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoit-
teen noudattamiseksi — tydsuhteesta johtuvien tydnanta-
jan velvollisuuksien ja oikeuksien toteutumisen mahdollis-
taminen [esim. matka- ja kuluveloituslaskut].

c) kasittely on tarpeen rekisterinpitajan tai kolmannen osa-
puolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi [laskutussaa-
tavat, mahdollisesti perintddn menevat saatavat].

6. Henkil6tietojen vastaanottajat

Myyntilaskut toimitetaan asiakkaille CGl Suomi Oy:n laskuhotellin
kautta, jolloin sille siirretdaan tarpeelliset henkil6tiedot.

Mikali Finavia Oyj:n saatavaa joudutaan perimaan, luovutetaan pe-
rintatoimen hoitamiseksi tarpeelliset henkilotiedot toimeksiannon
yhteydessa perintda hoitavalle rekisterinpitdjalle (talld hetkella Lin-
dorff Oy).
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Tietoja voidaan luovuttaa pyynnosta tilintarkastajille, verottajalle,
sisdiselle tarkastukselle, tilastointia ja raportointia varten niihin oi-
keutetuille, lakisdateisten tehtavien suorittamiseksi seka tarvitta-

essa muille viranomaisille rekisterinpitdjaa koskevan lakisaateisen
velvoitteen perusteella.

Finavia ei luovuta tietoja kaupallisiin tarkoituksiin.

7. Rekisterin tietosisalto

Taloushallinnon jarjestelmassa on toimittaja- ja asiakasrekisterit,
joissa on lueteltu luonnolliset ja oikeushenkil6t, jotka ovat joko Fi-
navia Oyj:n asiakkaita tai toimittajia.

Toimittajarekisteri sisadltaa y-tunnuksen, nimen, osoitteen, puhelin-
numeron, yhteyshenkilon, faksinumeron, kotisivun, maa-/aluekoo-
din, sdhkopostiosoitteen, pankkiyhteystiedot ja ennakkoperintare-
kisteritiedot, saldon ja laskut.

Asiakasrekisteri sisaltaa y-tunnuksen, nimen, osoitteen, puhelinnu-
meron, yhteyshenkilon, faksinumeron, kotisivun, maa-/aluekoodin,
sahkopostiosoitteen, yrityksen OVT-tunnuksen ja operaattorin va-
littdjan tunnuksen, saldon, laskut ja maksutapahtumat.

Matkalaskutusjarjestelmasta tulee tiedot henkilén nimesta ja mak-
setuista matkakorvauksista euromaaraisena.

Lupalaskutusjarjestelmasta tulee tiedot yrityksesta, henkilon ni-
mestd ja myydyista palveluista.

Vuokranhallintajarjestelmasta ja kaupallisten palveluiden vuokra-
jarjestelmasta tulee tiedot yrityksestd, henkilon nimesta ja vuokra-
tuista tiloista euromaarineen.

Lilkennelaskutusjarjestelmasta tulee tiedot yrityksesta, henkilon ni-
mestad ja myydyista palveluista. Kausikorttien myynnin osalta tiedot
yrityksestd/yhdistyksests, y-tunnuksesta, tilaajan nimesta ja sahko-
postiosoitteesta, ilma-aluksen rekisteritunnuksesta, ilma-aluksen
MTOW:sta (suurin sallittu lentoonldhtdpaino) ja kausikortin voi-
massaoloajasta.

Pysakointijarjestelmasta sekd muusta myynnista tulee tiedot yrityk-
sestd, henkilon nimesta ja myydyista palveluista.

Ohjelman kayttajaoikeuksia yllapidetdan manuaalisesti, ja se sisal-
taa nimen, kayttajatunnuksen ja kayttdoikeudet. Ohjelmaa voi
kadyttaa vain kirjautuneena Finavia Oyj:n suojattuun verkkoon. Oi-
keudet kayttéoikeuksien lisadmiseen on vain paakayttajilla.

8. Tietoldhteet

Tietoja saadaan taloushallinnon jarjestelmaan Finavian laskutusliit-
tymista, asiakkailta, toimittajilta ja matkalaskutusjarjestelmasta.
Pankkiohjelmasta saadaan maksusuorituksia koskevat tiedot.

Kayttooikeuksiin liittyvat pyynnot tulevat kayttooikeusjarjestel-
masta.

9. Tietojen luovutukset ja tietojen
siirto Euroopan unionin tai Eu-
roopan talousalueen ulkopuoli-
siin maihin

Tietoja ei séannéGnmukaisesti siirreta tai luovuteta EU/ETA:n ulko-
puolelle.

Mikali em. alueen ulkopuolelle siirto tulee myéhemmin tarpeel-
liseksi, turvataan henkilotietojen suoja jollain Euroopan unionin hy-
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vaksymalla mekanismilla, jollei vastaanottajamaa ole suoraan Eu-
roopan unionin henkildtietojen vastaanottajamaaksi hyvaksyma.
Tama tietosuojaseloste pyritdan silloin paivittamaan viipymatta.

10. Tietojen sailytysaika

Finavia Oyj sailyttaa henkilotietoja voimassa olevan lainsdadannon
mukaisesti ja vain niin kauan, kuin on tarpeen tadssa tietosuo-
jaselosteessa maariteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi. Soveltu-
van lainsaadannon velvoitteista johtuen tietoja voidaan joutua sai-
lyttamaan edelld mainittua ajanjaksoa pidempaan.

Pyrimme kohtuullisin keinoin pitamaan hallussamme olevat henki-
Iotiedot oikeellisina poistamalla tarpeettomia tietoja seka paivitta-
malla vanhentuneita tietoja. Tiedot merkitdan rekisteriin sellaisina
kuin ne saadaan rekisteroidylta ja niita paivitetddan sen mukaan,
mita rekisterdity ilmoittaa rekisterinpitajalle.

11. Tietojen suojaamisen periaat-
teet

Taman rekisterin sisdltamia henkil6tietoja suojataan teknisilla ja or-
ganisatorisilla toimenpiteilld perusteetonta ja/tai laitonta paasy4,
muuttamista ja tuhoamista tai muuta kasittelya vastaan mukaan
lukien taman rekisterin tietojen luvaton luovuttaminen ja siirto.

Tiedot sdilytetdan sahkoisissa jarjestelmissa, jotka ovat palomuu-
rein, salasanoin ja muilla asianmukaisilla teknisilla ratkaisuilla suo-
jattuja. Rekisterin kayttooikeus on vain maaratyilla Finavia Oyj:n
palveluksessa olevilla henkil6illd ja muilla maaritellyilla henkil®illa,
jotka tarvitsevat tietoja tehtavissaan. Kaikilla, joilla on paasy rekis-
terin tietoihin, sitoo vaitiolovelvollisuus.

Finavia Oyj noudattaa tarkkoja tietoturvavaatimuksia IT-jarjestel-
miensa pdasyhallinnassa ja pdasyn valvonnassa. Tyontekijoitd,
jotka osana tyotehtavidan kasittelevat taman rekisterin sisdltamia
tietoja koulutetaan ja ohjeistetaan tietosuojaa ja tietoturvaa koske-
vista asioista saannollisesti.

12. Tarkastusoikeus ja sen toteut-
taminen

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat il-
moitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja tahan rekis-
teriin on tallennettu tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
Rekisterinpitdja ilmoittaa samalla rekisterdidylle rekisterin saan-
nonmukaiset tietoldhteet seka mihin rekisterin tietoja kdytetdan ja
saannonmukaisesti luovutetaan.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot edella
kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyyntd tdman tieto-
suojaselosteen kohdassa 2 ilmoitetulle yhteyshenkil6lle omakati-
sesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa
asiakirjassa.

13. Oikeus siirtaa tiedot jarjestel-
madsta toiseen

Kun rekisterdity on toimittanut rekisterinpitdjalle hanta koskevat
henkilotiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti lu-
ettavassa muodossa, hdnelld on oikeus saada siirrettya hanta kos-
kevat henkilotiedot toiselle rekisterinpitajalle silloin, kun;

a) kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen tai rekiste-
rinpitajan ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen, ja;

b) kasittely suoritetaan automaattisesti, ja;

c) jos siirto on teknisesti mahdollista.
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14. Oikeus suostumuksen peruut-
tamiseen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen, rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruut-
taa antamansa suostumus. Suostumuksen peruutusta koskeva
pyynto on esitettava omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaa-
valla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittdaa sahko-
postitse tdman tietosuojaselosteen kohdassa 2 mainitulle henki-
[6lle. Ennen suostumuksen peruuttamista tapahtunut henkil6tieto-
jen kasittely ei kuitenkaan muutu oikeudettomaksi, vaikka suostu-
mus peruutetaan.

15. Tiedon korjaaminen, poistami-
nen ja kasittelyn rajoittaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tayden-
nettdva rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheel-
linen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto. Rekis-
terinpitdjan on myos estettdva tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto
voi vaarantaa rekisteréidyn yksityisyyden suojaa tai hdanen oikeuk-
siaan.

Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasit-
telyd, mikali rekisterdity on kiistanyt henkilotietojensa paikkansapi-
tavyyden tai rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastai-
suudesta ja vastustanut henkilGtietojensa poistamista ja vaatinut
sen sijaan niiden kdyton rajoittamista. Rekisterinpitajan on rajoitet-
tava kasittelya myos silloin, kun rekisterinpitdja ei enaa tarvitse ky-
seisid henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity il-
moittaa tarvitsevansa niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esit-
tamiseksi tai puolustamiseksi. Lisdksi rekisterinpitdjan on rajoitet-
tava kasittelya silloin, kun rekisterdity on vastustanut henkil6tieto-
jen kasittelya tietosuoja-asetuksen nojalla odottaessaan sen toden-
tamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut kasittelyperus-
teet rekisterdidyn esittamat perusteet. Jos rekisterinpitdja on ra-
joittanut kasittelya edelld mainituilla perusteilla, rekisterinpitdjan
on tehtava rekisteroidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya koskeva
rajoitus poistetaan.

Korjauspyynnot tulee esittda taman tietosuojaselosteen kohdassa
2 mainitulle yhteyshenkilélle.

16. Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontavi-
ranomaiselle, mikali Finavia Oyj ei ole noudattanut toiminnassaan
soveltuvaa tietosuojasdantelya.

17. Yhteydenotot

Rekisterdidyn tulee lahettaa oikeuksiaan koskevat pyynnot kirjalli-
sena tai sahkopostitse taman tietosuojaselosteen kohdassa 2 mai-
nitulle yhteyshenkildlle.

Finavia Oyj voi pyytaa rekisterditya tarkentamaan pyyntddan ja var-
mentamaan henkildllisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Fina-
via Oyj voi kieltaytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa
laissa saddetylla perusteella.

Finavia Oyj vastaa pyyntdihin yhden (1) kuukauden sisalla pyynnon
esittamisestd, ellei ole erityisia syita muuttaa vastaamisaikaa.

18. Automaattinen paatoksenteko
ja profilointi

Rekisterin tietoja ei kayteta automaattiseen paatdoksentekoon eika
rekisteroityjen profiloimiseen.




FINAVIA

19. Tietosuojaselosteen muuttami-
nen

Finavia Oyj kehittaa liiketoimintaansa jatkuvasti ja pidattaa siksi oi-
keuden muuttaa tata tietosuojaselostetta ilmoittamalla siitd verk-
kosivustollaan. Muutokset voivat perustua myos lainsdadannon
muuttumiseen. Finavia Oyj suosittelee rekisterodityja tutustumaan
tietosuojaselosteen sisaltoon saanndllisesti.




